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MANUAL DE ORIENTACOES PARA
DESCENTRALIZACAO ORCAMENTARIA

Tendo em vista a importancia da execucao orcamentaria, e
compreendendo que num primeiro contato, pode surgir certa
dificuldade com os conceitos e procedimentos relacionadas a ela,
foi elaborado o Manual de Orientacdes para Descentralizacido
Orcamentaria, visando subsidiar os 6rgaos setoriais quanto aos
procedimentos relativos a execucdo do orgamento das despesas
mediante a descentralizacao orcamentaria. O objetivo deste
trabalho € orientar os gestores publicos e os técnicos das
assessorias de Planejamento e Orcamento, facilitando o processo
de descentralizacdo orcamentaria no ambito do Governo.
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1. DISPOSITIVOS LEGAIS
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Orienta sobre o fluxo da
Descentralizacio orcamentaria.

L0k- LA
ORGANENTARLA ANUAL

2. CONCEITO

A Descentralizacdo Orcamentaria € a cooperacao entre os 6rgaos e
entidades integrantes do Orgamento Anual, visando a consecucao de
um objetivo que resulte no aprimoramento da agao de governo.

Por ser medida gerencial, sem modificacdo das dotacdes
orcamentarias, a descentralizacao nado importa em comprometimento
ao limite de abertura de crédito suplementar autorizado na LOA, nem
representa transferéncia de créditos orcamentarios entre Unidades
Orcamentarias.
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3. QUEM PODE ?

Pode ser realizada por 6rgaos e entidades da administragdo publica
estadual, integrantes do orgamento fiscal e da seguridade social.

ADM. IND. Autarquias
ADM. IND. Fundacgbes

ADNIISTRAGHD DIRETA £ FUNDOS

Poder Executivo

ADM. IND. Empresas Publicas
Dependentes

Poder Legislativo

ﬂ?:i :::;“;éc::;im ADM. IND. Empresas Publicas
Defensoria Publica o Dependuies

"
NAD PODE

Para efetivar a descentralizacao, as unidades devem operar dentro
do Sistema Integrado de Administragdo Financeira do Estado de
Alagoas (SIAFE/AL).

Vale destacar que, conforme disposto no art. 13, §1°, da LDO
vigente:

'Entende-se por descentralizacdo de créditos orgcamentarios o
regime de execucdo da despesa orcamentaria em que o 0Orgao,
entidade do Estado ou unidade administrativa, integrante do
Orcamento Fiscal e da Seguridade Social, delega a outro 6rgéo,
entidade publica ou unidade administrativa do mesmo oOrgao a

atribuicgdo para realizar uma agado constante da sua Programacgao
Anual de Trabalho.'

Assim, a descentralizagcdo de crédito orcamentario deve ser
utilizada exclusivamente por entidades do Estado ou unidades
administrativas integrantes do Orcamento Fiscal e da Seguridade

Social. E vedada, portanto, sua aplicacdo em unidades pertencentes
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ao Orcamento de Investimento, como empresas publicas nao
dependentes.
Essas entidades atuardo como titulares do crédito ou como

executores do crédito orcamentario.

UNIDADE DESGENTRALLZADA

Entidade ou orgao gue

UNIDADE DESGENTRALIZADORA

Entidade ou 6rgao detentor do

credito orgamentario aprovado
pela Lei Orcamentaria Anual ou
por meio de creditos adicionais.

executa o credito orcamentario
descentralizado.

4. QUAIS TIPOS?

A descentralizacao orcamentaria sera realizada por meio da
Descentralizagdo Interna (Provisdo) e Descentralizagcdo Externa
(Destaque), conforme detalhamento a sequir:

Interna: quando a Unidade Orgamentaria descentralizadora e a
Unidade Gestora executante pertencerem a estrutura administrativa
de um mesmo 6rgao ou entidade.

A descentralizagao interna devera ser registrada por meio de Nota
de Descentralizacao de Crédito — DC.

Externa: quando a Unidade Orgamentaria descentralizadora e a
Unidade Gestora executante pertencerem a  estruturas
administrativas de 6rgaos ou entidades diferentes.

A descentralizacao externa devera ser formalizada por Termo de
Execucao Descentralizada - TED, firmado pelos titulares dos érgaos
e/ou entidades concedentes e executante, conforme portaria
conjunta SEPLAG/SEFAZ, e registrada por meio de Nota de
Descentralizacédo de Crédito — DC.
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5. COMO OPERACIONALIZAR?

O primeiro passo a ser realizado € a celebracao do Termo de Execucao
Descentralizada - TED entre o 6rgao titular e o 6rgao executor.

O TED devera conter:

1. a identificacdo dos orgdos e/ou entidades concedentes e
executantes, e respectiva Unidade Orgcamentaria e Unidade Gestora;

2. 0 objeto ou o produto final resultante da acdo governamental que
deu origem a descentralizacdo da execugao de crédito orgamentario;

3. a identificagdo dos créditos orgamentarios, cuja execugao esta sendo
descentralizada, especificando o Programa de Trabalho, Natureza de
Despesa, Fonte de Recursos e os respectivos valores;

4. identificacdo dos o6rgaos ou entidades intervenientes, se houver; e

5. avigéncia, que ndo podera ultrapassar o exercicio financeiro corrente.

Esse procedimento devera ser realizado dentro do Sistema Eletrdnico de
Informacdes (SEI), conforme o passo a passo a seguir:

01 Logar no sistemacomo

seu login e senha 'l — ]

cadastrados. g!- """ 5 .
Advrrstagdo '
Controle de Frocessos

INICIAR UM PROCESSO kst P ayan
Retomno Programado

Clicar em iniciar processo e Sy

selecionar o TIPO DO Texos Faarko

PROCESSO:ORCAMENTO Modclos Firvoron

:Descentralizagéo de i

créditos Biacos invemos
PrOc#ssas SobdeSiaios

Informar os detalhes do i

processo. Estatistcas ’
Grupos ¥
At ¥

Salvar
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INCLUIR UM
DOCUMENTO

# Carrutar Andarmando

TERMO DE EXECUGAO

04 ADICIONE O OFICIOE O
DESCENTRALIZADA

05 EDITAR CONTEUDO

Inserir Informacodes
solicitadas no termo de
execucgao descentralizada
e colher assinatura dos
gestores envolvidos.

SEPLAG SOP
( SUPERINTENDENCIA
DE ORGAMENTO
PUBLICO)

06 TRAMITAGAO PARA

Pesquisar a SEPLAG SOP,
selecionar e enviar.

6. FLUXOGRAMA
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ABRIR PROGESSO
NO 8t

GOLHER ASSTNATURAS

mlm — m“ ilﬂ]ﬂﬂ[ — F“I |IIE“ estabelecidas na Portaria Conjunta
DE ORIGEM

Apds analize e retorno da SEPLAG,
= havendo cumprido as regras

SEPLAG x SEFAZ A Unidade devera
‘ prossequir com a publicacdo do TED.

Enviar o processo Apds analise do

para a unidade conteddo, a I.[H[ “ Hﬂm
SEPLAG SOP SEPLAG DEDESG mﬂmw
para analise do retornara o NO SIAR Apos a publicacio, a Unidade
Tormo. processo para devera comunicar a SEPLAG para
: gue seja liberada a regra de
Unidade de descentralizacdo no SIAFE

origem. |

O SIAFE/AL exige que a instancia superior realize uma liberagao
prévia para que os 6rgaos possam consolidar o TED no Sistema através
da Nota de Descentralizacdo de Crédito. Portanto, a unidade
descentralizadora devera encaminhar e-mail a SEPLAG para o endereco
sop@seplag.al.gov.br, contendo a publicagdo do Termo no Diario
Oficial do Estado.

10

Revisdo 00


mailto:sop@seplag.al.gov.br

7. DESCENTRALIZAGCAO

NO SISTEMA

Apos liberado pela SEPLAG, a unidade descentralizadora devera

acessar o Sistema Integrado de

Administracdo Financeira do Estado de

Alagoas - SIAFE/AL e realizar o destaque por meio da Nota de

Descentralizacdo de Crédito.

no SIAFE utilizara o caminho
Execucgdo > Execugdo Orgcamentaria >
Nota de Descentralizagao de Crédito
> e escolher a opcgéo: Inserir;

01 A Unidade Descentralizadora entrara

UG Emitente (titular) e UG
Favorecida (executora).

03 Posteriormente, devera inserir o

02 Em seguida, ira identificar a

detalhamento do crédito
descentralizado: a natureza da
despesa, unidade orgamentaria,
programa de trabalho, identificador
de uso, fonte de recursos, regiao de
planejamento, plano orgamentario
e o valor referente ao TED.

automaticamente, a
medida que algumas
informagdes forem
selecionadas.

0 4 O sistemaira preencher,

A Unidade Descentralizadora
adicional na aba “Observacao’.
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8. EXECUGAO DA DESCENTRALIZAGAO

Apos a descentralizacao do crédito no Sistema SIAFE, comecara a
execucao orcamentaria cabendo a:

Unidade Descentralizadora:
1. analisar, aprovar e acompanhar a execuc¢ao do Plano de Trabalho;

2. repassar os recursos financeiros em conformidade com o
cronograma de desembolso;

3. aprovar as alteracdes no TED;
4. solicitar relatorios parciais de cumprimento do objeto ou outros
documentos necessarios a comprovagao da execugao do objeto,

quando necessario;

5. emitir certificado de disponibilidade orcamentaria, quando
necessario;

6. registrar no SIAFE o TED e os aditivos, mantendo atualizada a
execucao até a conclusao;

/. instaurar tomada de contas especial, quando cabivel e a unidade
descentralizada nao o tenha feito no prazo para tanto;

Unidade Descentralizada:

1. executar os créditos orcamentarios descentralizados e os recursos
financeiros recebidos;

2. solicitar as quotas correspondentes aos créditos orcamentarios
recebidos;

3. aprovar as alteracdes no TED; encaminhar a Unidade
Descentralizadora:

a) Relatorios parciais de Cumprimento do Objeto, quando
solicitado.

Revisdo 00
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b) o relatdrio de prestacao de contas do TED.

5. zelar pela aplicagao regular dos recursos recebidos e assegurar
a conformidade dos documentos, das informacdes e dos
demonstrativos de natureza contabil, financeira, orcamentaria e
operacional;

6. citar a Unidade Descentralizadora ao divulgar dados, resultados
e publicagdes referentes ao objeto do TED, quando necessario;

7. devolver a Unidade Descentralizadora os saldos dos créditos
orcamentarios descentralizados e ndo empenhados, € 0s recursos
financeiros ndo utilizados, conforme disposto no Decreto de
Execucdo Orgamentaria, Financeira, Patrimonial e Contabil;

8. disponibilizar, mediante solicitacdo, documentos
comprobatorios da aplicagao regular dos recursos aos 6rgaos de
controle e a unidade descentralizadora.

9. TERMO ADITIVO

A formalizacao do Termo Aditivo somente podera ocorrer no prazo
da vigéncia do TED e faz-se necessaria em casos que ocorra alteragao
de clausula pactuada na fase de celebracdo do mesmo, mas
ressalta-se que o Termo Aditivo nao podera alterar o objeto do TED.

O Termo Aditivo devera ser requerido formalmente até 30 (trinta)
dias antes da data do término do prazo de vigéncia do TED. Nos
casos de nao cumprimento do prazo supramencionado, a area
responsavel pelo Termo Aditivo devera apresentar justificativa para tal
conduta. Cabendo no caso, a area técnica da SEPLAG analisar a
minuta do Termo Aditivo apresentada e, se necessario, propor
complementacao.

Nos casos em que o ajuste proposto envolva alteragao dos valores
pactuados, o 6rgao requerente devera apresentar a justificativa e
toda documentacido que comprove a necessidade de novo repasse de
recursos. Cumprindo as recomendacdes necessarias, apos assinatura
do Termo Aditivo pela unidade concedente, o Termo Aditivo devera
ser publicado no Diario Oficial do Estado — DOE.
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Devera ser utilizado para solicitacdo do Termo Aditivo, 0 mesmo
processo do TED, visando consolidar as informacoées.

O formulario de Termo Aditivo esta disponivel no SELI.

10. O QUE FAZER COM OS RECURSOS NAO UTILIZADOS?

A Unidade Descentralizada devera responsabilizar-se pela correta
aplicacao dos recursos e armazenamento dos documentos para a
prestacdo de contas que devera ser realizada apds conclusdo da
execucao.

O modelo do Relatério esta disponivel para preenchimento no SEI.

Conforme determina o Decreto de Execucdao Orcamentaria, Financeira,
Patrimonial e Contabil, os créditos orcamentarios descentralizados
nao utilizados pela Unidade Descentralizada devem, obrigatoriamente,

retornar a Unidade Descentralizadora.

O retorno dos créditos orcamentarios deve ocorrer até o término do
exercicio financeiro, no qual ocorreu a descentralizagao.

11. CONTATOS DA UNIDADE SEPLAG

Superintendéncia de Orgamento Publico
E-mail: sop@seplag.al.gov.br

14
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